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1. Acceso

Para acceder al entorno de produccién debemos iniciar en la pagina general de login:

https://webprod.groupfcc.com/web/portalwebfcc/login

USER: tuUSUARIO
PASS: tuPASS

Una vez dentro, nos carga la siguiente url:
https://webprod.groupfcc.com/web/portalwebfcc/

La pagina donde haremos modificaciones serd la siguiente:
https://webprod.groupfcc.com/web/aqualia-colombia

2. Subida de documentos y Multimedia

2.1, Creacion de carpetas

En el lado izquierdo tenemos un botdn que nos despliega el panel de
administracion.

»2 ; ’
aqualla o MAPAWEB CONTACTO AQUALIA CORPORATIVO CANALETICO ! Q |

CONOCEAQUALIA  ATENCION ALUSUARIO ACTUALIDAD PAGO FACTURA AQUALIAEDUCA CONTRATACION

CONCURSO DIGITAL
DE DIBUJO INFANTIL

MiSiOn B2

. sosueniBLe: ¢Te has unido a los Guardianes Sostenil

iAmpliamos el plazo de partic

-!:-)] | #AqualiayODS6 ) www.aquali:

En la seccién Contenido tenemos una subpestaifia Documentos y multimedia
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@  Aqualia Colombia

’Squalia °

CONOCT AQAUALIA - ATENCION AL USUARIO  ACTUALIDAD  PAGO FACTURA  AQUALIATDUCA  CONTRATACION

Si hay magia en este planeta
esta contenida en el agua.

[Loren Eiseley, antropélogo]

SOSTENIBILIDAD 2022

CONTACTA CON NOSOTROS

Talibnna DAD . CACLIENTD A TH ALIAICIDIN

Accedemos a este apartado y nos muestra la siguiente ventana

I Documentos y multimedia

Documentos y multimedia Tipos de documento Conjuntos de metadatos
Filtrar y ordenar v ! Buscar por Q 0] H
Inicio
Carpetas
B Alcantarillado : B Departamentos : B Contratacién : B 05 EDUCA
02 01 Calidad y : I Ciclo del Agua
B ATENCION AL CLI ¢ B CONOCE_AQUALI @ Medioambiente
ENTE A
W Actualidad H B Home H W Comun
o |

Para una mejor estructuracion y control ficheros debemos crear carpetas de
acuerdo al menu que tenemos en el site.

Para crear una carpeta hacemos clic en el botédn azul superior derecho. Y
seleccionamos la opcion carpeta.
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Y. Subir archivo

—

I+

Carga multiple de archivos

[ ] Carﬁeta

Contratos

Banner comercial
Formacién en linea
Presentacién de ventas
Documento FCC

Video o audio multimedia
Imagen multimedia
Video Multiformato
Imagen Multiformato

Documento Multiformato

Asignamos un nombre y guardamos.

[ Il < Nueva carpeta Q

Nombre *

Descripcion

Permisos >

Guardar Cancelar

Ejemplo de carpetas creadas:
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2.2. Subida de ficheros

Para subir ficheros nos situamos en la carpeta deseada. Hacemos clic y dentro
nos mostrara el botén azul superior derecho.

Documentos y multimedia Tipos de documento Conjuntos de metadatos

Filtrar y ordenar ¥ ! Buscar por Q 6] =

Inicio > PBC
—

Se nos despliega varias opciones, podemos crear subcarpetas de la misma
forma que en el apartado de creacion de carpetas, subir un solo archivo o subir
multiples archivos.

a o =

Y Subir archivo

& Carga muiltiple de archivos
I Carpeta
[? Acceso directo

Contratos

Banner comercial

Formacion en linea

Presentacion de ventas

Documento FCC

Video o audio multimedia

Imagen multimedia
Video Multiformato

Imagen Multiformato

Si subimos un Unico archivo nos muestra la siguiente forma.
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Los documentos deben ser menores de 19,5 GB.

Archivo

| Browse... | No file selected.

Titulo *

Descripcién

Tipo del documento

Documento basico

Si subimos multiples archivos
|l < Afiadir miltiples documentos

Arrastre archivos aquf para subirlos

o

Seleccionar archivos
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3. Creacion CONTENIDOS WEB

Para acceder al apartado de contenidos, nos vamos al panel de configuracién

portalwebfcc [ Contenido Web

Panel de control Contenido web Estructuras Plantillas Fuentes

E Aqualia Colombia Filtrar y ordenar « l Buscar por

Ir al sitio

. - Inicio
Generador del sitio

Contenido CARPETAS
Alcancn nar dnfartn 0 m admin4 admin4, modificado hace 1 ario.

Informacion al ciudadano

Contenido Web APROBADO

Administrar Pack de Bienvenida

0O m admin5 admin5, moedificado hace 3 afios.
FCC Estaticos Contratacion

APROBADO

FCC Registro Busquedas

» Test Test, modificado hace 3 afios.
EDUCA
APROBADO

FCC Administrador de centros a

App Links Admin

Administrar Mapa Interactivo [m] » Test Test, modificado hace 3 afios.
LEGALES
FCC Administrador de sedes APROBADO

Blogs
[ ma TestTest. modificado hace 3 afios.

Encontraremos el listado de todos los contenidos de nuestro sitio web.
En la parte superior derecha nos encontramos con u n botén “+” que al pulsar, nos
mostrara las estructuras disponibles sobre las que afiadir contenido, clicando en MAS

Elegimos la estructura que vamos a utilizar para nuestro contenido.

a o =3

Para personalizar el ment o ver
todo, haga clic en “mas".

Carpeta

Contenido web basico
EST_ANUNCIO
EST_APLICACION

EST_AREA_COMUNIDADES

Mostrando 8 de 46 elementos

Mas
L]

En el buscador escribimos el tipo de estructura para que nos muestre la estructura a
utilizar
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os de mend

Filtrary ordenar v T

Nombre de elemento de men(

EST_PREGUNTA_RRHH

EST_AREA_CONTENIDO

EST_AVISO_LEGAL

EST_CAMPANA

EST_REVISTA_FORMACION

EST_CONTACTOS

Y nos aparecera el nuevo contenido:

<
o
Texto drea
B I U & x ¥ T
Estilo - Tamafie =
0 @ & =

body

EST_AREA_CONTENIDO

Usuario

Administrador Admin

Administrador Admin

admone3

Administrador Admin

admone5

admone5

Nuevo contenido web

Fecha de modificacién Afadir a favoritos (0)

Hace 7 afios T

e *

10/01/1
Hace 5 afios %
Hace 4 afios pid
Hace 4 afios e
Hace 3 afios %
-~

Cancelar

Guardar como barrador solicitar publicacién RG]

Propiedades

INFORMACION BASICA

Estructura: EST_AREA_CONTENIDO

Resumen

Ayuda [ALts0
PLANTILLA POR DEFECTO

Est;

en un widget.

lantilla se usara al mostrar el con

PL_AREA_ CONTENIDO

Seleccionar  Editar  Limpiar

PLANTILLA DE PAGINA DE VISUALIZACION

Cambiar la plantilla

En el campo texto area ponemos un texto y luego le damos al icono enlace

Texto area
B I VUV &

normal -

X B O @

mento|

Tamafie -

@

B

<> Source

e —_
= = >

=

“a 60 @ Q
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Vinculo

Informacion de Vinculo Destino Avanzado

Display Text

ocumento

Tipo de vinculo

URL

Protocolo

hitp:/f v

Ver Servidor

Nos abre una nueva ventana, para buscar el archivo al que queremos enlazar debemos
hacer clic en ver servidor.
Seleccionamos el archivo a enlazar

Seleccionar archivo

Sitios web > FCCOne > AREAS
Arrastrar y soltar para cargar o Seleccionar archivo
CARPETAS
I COMPRAS I ORGANIZACION B Recursos Humanos
DOCUMENTOS

" o

AreaConstruccionjpg AreasdeNegocioajpg AreasdeNegociob jpg AreasdeNegociocjpg

Le damos a afiadir y nos mostrara la ruta del fichero
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Vinculo

Informacién de Vincule Destino Avanzado

Display Text

ocumento

Tipo de vinculo

URL v

Protocolo URL
<otro> ~ /documents/20802/53745/AreaConstruccion.jpg/
Ver Servidor

Una vez enlazados los documentos necesarios, publicamos el contenido web. Clicamos

en el botén superior derecho. Y el contenido se publicara.

body p a

[ Contenido distinto en Internet

Texto area Internet

B I U§& x ¥ I, A- & = = = =
Estilo - Tamafio - & P B a0 ©
0 B @ & © Q 0§ <> Source

Nuevo contenido web

"
‘
Guardar como borrador Solicitar publicacién [}

URL AMIGABLE

Cambiar la URL descriptiva afectaré a tor
las versiones de articulos de contenidos
incluso si se guardan como borrador.

https://webserver-fecdigitalservices-
prd.lfr.cloud /web/fccone/-/

Ayuda [a1t+0
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4. Anadir contenido al visor de contenidos

Para visualizar el contenido que hemos creado. En la pagina tendremos un visor como
este:

Il home @ & + @

PUEDE INTERESARTE

® 0 ©

Hacemos clic y luego seleccionar y nos aparecerd una lista de todos los contenidos que
hay en el site:

Seleccionar contenido web

Filtrar y ordenar w 1 Buscar por Q

medificado hace 12 horas
Horario de atencién al usuario en Villa del Rosario desde el 14 de mayo hasta el 05 de Junio de 2024
Aqualia Colombia

modificado hace 12 horas
Por hurto de tuberia, se afecta el servicio en Verona y Venetto.
Aqualia Colombia

medificado hace 2 dias
Nuevas mejoras para el barrio La Ceiba en Flandes, Tolima
Aqualia Colombia

modificado hace 2 dias
Cambios en el horario de atencién al usuario en Flandes
Aqualia Colombia

modificado hace 4 dias
25 mil usuarios beneficiados con la entrada en funcionamiento de las cuatro plantas de energia que optimizaran el servicio de acueducto en Cérdoba
Aqualia Colombia

modificado hace 4 dias

Elegimos uno y guardamos. Y recargamos la pdagina y se visualizard el contenido.

Afiadimos y guardamos. Y se nos mostrara el o los contenidos anadidos en nuestro
publicador.
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