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Elección del tipo de formato
Para proyectar o para imprimir

Antes de comenzar debemos elegir el tipo de soporte sobre el que se utilizará la presentación:
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Formato para proyectar

Presentación en panorámico

Tamaño 16:9

Formato para imprimir

Presentación en estándar

Tamaño 4:3
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Estructura de la presentación
Patrón de diapositivas 

Se deben construir las presentaciones respetando el siguiente patrón de diapositivas:
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Portada Índice

Comienzo de capítulo Interior
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Patrón de diapositivas
La portada

Para la portada usaremos siempre la tipografía Arial (en minúscula) con las siguientes características:
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Arial Negrita
Tamaño 28 (ajustable)

Color negro

Arial normal
Tamaño 13 (ajustable)

Color gris
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Patrón de diapositivas
El índice

Aqualia | Guía de uso presentaciones | Junio 2020

En el índice numeraremos los diferentes apartados de la presentación y seguiremos las siguientes pautas:
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Arial Negrita
Tamaño 13 (ajustable)

Color azul

Arial Negrita
Tamaño 40

Color blanco

Arial normal
Tamaño 20
Color negro

Utilizando
Índice o Index

(dependiendo del idioma)

Siempre numerando
los diferentes puntos



Patrón de diapositivas
El comienzo de capítulo

Para acotar los capítulos, al comienzo de los mismo se añadirá una “portada” numerada, con el tema a 

tratar, que cuente con las siguientes características:
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Arial normal
Tamaño 14 
Color gris

Arial Negrita
Tamaño 122
Color blanco

Arial Negrita
Tamaño 28 (ajustable)

Color negro

Numeramos el apartado
del que se trate (1,2,3…)



Patrón de diapositivas
El interior 

Se debe construir el interior de las presentaciones respetando las siguientes pautas de estilo:
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Arial Negrita
Tamaño 20
Color negro

Arial normal
Tamaño 12 (ajustable)

Color negro

Logo Aqualia

Arial normal
Tamaño 14
Color azul

Pie de página siguiendo la estructura:
Aqualia | Título | Mes Año

Información enmarcada
dentro de rectángulos

con los colores
corporativos en

tonalidades claras
(numerados o sin numerar*)

* Ver ejemplos en diapositivas 9, 10 y 11



Plantillas cajas de contenido
Ejemplos de cómo presentar la información del interior de la presentación

Xxxxxxxxxxxxxx xxxxxxxxxxx xxxxxxxxxxx xxxxxxxx xxxxxxxxxx xxxxxxx xxxxxx Xxxxxxxxxxxxxx xxx 

xxxxxxxxxxx xxxxxxxxxxx xxxxxxxx xxxxxxxxxx xxxxxxx xxxxxx Xxxxxxxxxxxxxx xxxxxxxxxxx xx 

xxxxxxxxxxxxx xxxxxxxx xxxxxxxxxx xxxxxxx xxxxxx Xxxxxxxxxxxxxx xxxxxxxxxxx xxxxxxxxxxx xxxxx

Xxxxxxxxxxxxxx xxxxxxxxxxx xxxxxxxxxxx xxxxxxxx xxxxxxxxxx xxxxxxx xxxxxx Xxxxxxxxxxxxxx 

xxxxxxxxxxxxxxx xxxxxxxxxxx xxxxxxxx xxxxxxxxxx xxxxxxx xxxxxx Xxxxxxxxxxxxxx xxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxx xxxxxxxx xxxxxxxxxx xxxxxxx xxxxxx Xxxxxxxxxxxxxx xxxxxxxxxxx xxxxxxxxxxx xxxxxxxx

Xxxxxxxxxxxxxx xxxxxxxxxxx xxxxxxxxxxx xxxxxxxx xxxxxxxxxx xxxxxxx xxxxxx Xxxxxxxxxxxxxx 

xxxxxxxxxxxxxxx xxxxxxxxxxx xxxxxxxx xxxxxxxxxx xxxxxxx xxxxxx Xxxxxxxxxxxxxx xxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxx xxxxxxxx xxxxxxxxxx xxxxxxx xxxxxx Xxxxxxxxxxxxxx xxxxxxxxxxx xxxxxxxxxxx xxxxxxxx

Xxxxxxxxxxxxxx xxxxxxxxxxx xxxxxxxxxxx xxxxxxxx xxxxxxxxxx xxxxxxx xxxxxx Xxxxxxxxxxxxxx xxxx

xxxxxxxxxxx xxxxxxxxxxx xxxxxxxx xxxxxxxxxx xxxxxxx xxxxxx Xxxxxxxxxxxxxx xxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxx xxxxxxxx xxxxxxxxxx xxxxxxx xxxxxx Xxxxxxxxxxxxxx xxxxxxxxxxx xxxxxxxxxxx xxxxxxxx

xxxxxxxxx xxxx

9Aqualia | Guía de uso presentaciones | Junio 2020

Arial normal
Tamaño 12 (ajustable)

Color negro

Se puede resaltar texto
en negrita dentro de los párrafos



Plantillas cajas de contenido
Ejemplos de cómo presentar la información del interior de la presentación

Xxxxxx xxxxxx xxxxxx xxxx xx xxx xxxxxxx

xxxx xxxxxxxx xxxxxx xxxx xxx xxx xxxxxx xxxx

xxxx xxxxx xxxxx xxxxx xxxx

xxxxxxxxxxxxxxx xxxx xxx xx xxx xxxxxxxxxx

xxxx xxxxx xxxxx.  

Xxxxxx xxxxxx xxxxxx xxxx xx xxx xxxxxxx

xxxx xxxxxxxx xxxxxx xxxx xxx xxx

xxxxxx xxxx xxxx xxxxx xxxxx xxxxx xxxx

xxxxx xxxxxxxxxxxxxxx xxxx xxx xx xxx 

xxxxxxxxxx xxxx xxxxx xxxxx.

1 2

Xxxxxx xxxxxx xxxxxx xxxx xx xxx xxxxxxx

xxxx xxxxxxxx xxxxxx xxxx xxx xxx xxxxxx

xxxx xxxx xxxxx xxxxx xxxxx xxxx

xxxxxxxxxxxxxxx xxxx xxx xx xxx xxxxxxxxxx

xxxx xxxxx xxxxx.

Xxxxxx xxxxxx xxxxxx xxxx xx xxx xxxxxxx

xxxx xxxxxxxx xxxxxx xxxx xxx xxx xxxxxx

xxxx xxxx xxxxx xxxxx xxxxx xxxx

xxxxxxxxxxxxxxx xxxx xxx xx xxx xxxxxxxxxx

xxxx xxxxx xxxxx.

3 4
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Arial normal
Tamaño 12 (ajustable)

Color negro

Se puede resaltar texto
en negrita dentro de los párrafos

Se enumera cada rectángulo
con un círculo en color

sólido y el número en blanco



Plantillas cajas de contenido
Ejemplos de cómo presentar la información del interior de la presentación

Xxxxxx xxxxxx xxxxxx

xxxx xx xxx xxxxxxx xxxx

xxxxxxxx xxxxxx xxxx

xxx xxx xxxxxx xxxx

xxxx xxxxx xxxxx xxxxx

xxxx xxxxxxxxxxxxxxx

xxxx xxx xx xxx 

xxxxxxxxxx xxxx xxxxx.

Xxxxxx xxxxxx xxxxxx

xxxx xx xxx xxxxxxx xxxx

xxxxxxxx xxxxxx xxxx

xxx xxx xxxxxx xxxx

xxxx xxxxx xxxxx xxxxx

xxxx xxxxxxxxxxxxxxx

xxxx xxx xx xxx 

xxxxxxxxxx xxxx xxxxx.

1 2

Xxxxxx xxxxxx xxxxxx xxxx

xx xxx xxxxxxx xxxx

xxxxxxxx xxxxxx xxxx xxx 

xxx xxxxxx xxxx xxxx xxxxx

xxxxx xxxxx xxxx

xxxxxxxxxxxxxxx xxxx xxx 

xx xxx xxxxxxxxxx xxxx

xxxxx xxxxx.

3

Xxxxxx xxxxxx xxxxxx

xxxx xx xxx xxxxxxx xxxx

xxxxxxxx xxxxxx xxxx xxx 

xxx xxxxxx xxxx xxxx

xxxxx xxxxx xxxxx xxxx

xxxxxxxxxxxxxxx xxxx

xxx xx xxx xxxxxxxxxx

xxxx xxxxx xxxxx.

4
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Arial normal
Tamaño 12 (ajustable)

Color negro

Se puede resaltar texto
en negrita dentro de los párrafos

Se enumera cada rectángulo
con un círculo en color

sólido y el número en blanco



Colores corporativos 
Colores principales para utilizar en las presentaciones

Colores Aqualia Color principal
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Paleta de colores
Colores permitidos para utilizar en las presentaciones
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Formato para tablas
Patrón de estilo para la inserción de tablas
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A la hora de añadir tablas se han de seguir las pautas de estilo acordes a la tipografía y colores corporativos:

XXXXXX XXX XXX XXX

xxxxxxxxxxxxxxxx x x x

xxxxxxxxxxxxxxxx x x x

xxxxxxxxxxxxxxxx x x x

xxxxxxxxxxxxxxxx x x x

xxxxxxxxxxxxxxxx x x x

xxxxxxxxxxxxxxxx x x x

xxxxxxxxxxxxxxxx x x x

xxxxxxxxxxxxxxxx x x x

Utilizaremos los tonos claros azules dentro de la pestaña de diseño que nos aparecen al hacer doble clic 

en la tabla añadida. Siempre se usará la opción 1, aunque en su defecto, podremos usar la opción 2 o la 3, 

dependiendo del tipo de tabla que se quiera añadir.

Opción 1

1

2

3



Formato para tablas
Patrón de estilo para la inserción de tablas
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A la hora de añadir tablas se han de seguir las pautas de estilo acordes a la tipografía y colores corporativos:

XXXXXX XXX XXX XXX

xxxxxxxxxxxxxxxx x x x

xxxxxxxxxxxxxxxx x x x

xxxxxxxxxxxxxxxx x x x

xxxxxxxxxxxxxxxx x x x

xxxxxxxxxxxxxxxx x x x

xxxxxxxxxxxxxxxx x x x

xxxxxxxxxxxxxxxx x x x

xxxxxxxxxxxxxxxx x x x

Arial Negrita
Tamaño 11 (ajustable) 

Color negro

Estilo de tabla bicolor para 
diferenciar los datos con 

mayor facilidad

Arial Normal
Tamaño 11 (ajustable)

Color negro



Formato para gráficos
Patrón de estilo para la inserción de gráficos
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A la hora de añadir gráficos, se debe hacer respetando las pautas de estilo acordes a la tipografía y colores 

corporativos:

Ejemplos de gráficos:

Pueden utilizarse el tipo de gráfico que mejor se adapte a las necesidades para presentar los datos, pero
siempre utilizando la tipografía y colores corporativos



Formato para gráficos
Patrón de estilo para la inserción de gráficos
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A la hora de añadir gráficos se han de seguir las pautas de estilo acordes a la tipografía y colores corporativos:

0%

10%

20%

30%

40%

50%

60%

70%

80%

90%

100%

xxxx xxxx xxxx xxxx xxxx xxxx xxxx xxxx

XXXX

xxxx xxxx xxxx xxxx

Arial Negrita
Tamaño 18 
Color gris

Arial Normal
Tamaño 11 (ajustable)

Color gris

Arial Normal
Tamaño 12 (ajustable)

Color gris

Siempre añadiendo el título descriptivo
de los datos que se muestran 


