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@ Eleccion del tipo de formato *2qualia
® Para proyectar o para imprimir

Antes de comenzar debemos elegir el tipo de soporte sobre el que se utilizara la presentacion:

o .
aqualia

’gqualia

Formato para -
imprimir

Presentacion en estandar (4:3)

Formato para
proyectar

Formato para proyectar Formato para imprimir
Presentacion en panoramico Presentacion en estandar
Tamafo 16:9 Tamafio 4:3
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@ Estructura de la presentacién *2qualia
® Patron de diapositivas

Se deben construir las presentaciones respetando el siguiente patron de diapositivas:
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Xxxx
XXXXXX

‘Equalia

Portada indice
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XXXXXX
XXXXX
/
( ’:qualia
R — «a
Comienzo de capitulo Interior
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@ Patron de diapositivas *2qualia
® La portada

Para la portada usaremos siempre la tipografia Arial (en minascula) con las siguientes caracteristicas:

Arial Negrita
Tamanfio 28 (ajustable) > 24 :
Color negro aqualia

XXxX
XXXXXX

Arial normal
Tamafo 13 (ajustable)
Color gris
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@ Patron de diapositivas >2qualia
® El indice

En el indice numeraremos los diferentes apartados de la presentacién y seguiremos las siguientes pautas:

Arial Negrita
Tamafo 40 Arial normal
Color blanco : xox «————  Tamaio 20
""" Color negro
Utilizando .
indice o Index xxx
(dependiendo del idioma)
: Arial Negrita
/’, _ Tamafio 13 (ajustable)
aqualia Color azul

Siempre numerando
los diferentes puntos
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@ Patron de diapositivas *2qualia
® El comienzo de capitulo

Para acotar los capitulos, al comienzo de los mismo se afiadira una “portada” numerada, con el tema a
tratar, que cuente con las siguientes caracteristicas:

Arial Negrita
Tamafiio 122 Arial Negrita
Color blanco Tamafiio 28 (ajustable)
Color negro
XXXXXX
XXXXX
Numeramos el apartado
del que se trate (1,2,3...)
’gqualia Arial normal
Tamaho 14
Color gris
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@ Patron de diapositivas *2qualia
® El interior

Se debe construir el interior de las presentaciones respetando las siguientes pautas de estilo:

Arial Negrita
Tamano 20 — . XXXXXXXX *2qualia
® 00000¢
Color negro Logo Aqualia
Arial normal
Tamafo 14
Color azul
Informacidon enmarcada
dentro de rectangulos
con los colores
Arial normal corporativos en
Tamafio 12 (ajustable) tonahdadgs claras .
Color negro AT (numerados o sin numerar*)

Pie de pagina siguiendo la estructura:
Aqualia | Titulo |
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@ Plantillas cajas de contenido *2qualia
® Ejemplos de como presentar la informacion del interior de la presentacion

XOKXKXXKXXKK XKXKXXXXKXXK XHKXKXXKXXKX XKXKXKXXK XHKXKXKXXKK XKXXXXKX XXXXXX KXXXXXXKXXXXXK XXX
XXXXXXXXXXK XXXKXXKXXXX XXKXXXXK XX XXX XXXXX XXXXXXX XXXXXK KXKXKXKXXXXXKXXK XXXXXXXXXXX XX
XXXXKXXKXXXXX XXXXXXXK XXXHXXKXXKX XKXKXKXX XXKXKX KXKXKXXKXXKXKK XHXXHKXKXXXXX XXKXKXXXXXK XXXXX

XXXXXHXXXXXKIXK XXXXXXXXXXK XXXXXXXXXXK XXXXXXXK XXXKHHXXXXX XXXXXKXK XXXKXXX KXXXXXXXXXXXKX
XXXXXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXXK XXXXXXXX XXKXXXXXKK XXXKXKX XXXXXX KXXXKXXXXXXXXK XXXXXXXXXKXX
XXXXXXXXXXXKK XXXXHXXXX XXXXKXXKXX XHXXXKK XXXXKK XXHXXXKHHXXXXXK XXXXHHXXXXXK XXXXKXHXXXX XXXXXXKX

XXXXXXXXXHXXXK XXXHXXKXXHXXX XXXKXXXXXXX XXXXXKXXK XHXKXXKXXK XHXXXXXK XXXXXK KXXXXXXXXXXXXX
XXXXKXXXXXXXXXX. XKXXXKXXXXXK XX XXXXXX X XXX KXXXXXKX XXXXXXX XHXXXXK XHXXKXXHXXKHXXKKX XXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXK XHXXXXXXX XXHXXXXKKXXK XXXKXXK XHXXXK XHXXKXXXXKHXXKKX XXXXKXXXXXK XHXXKXKXXXXX XXXXXXXX

XXXXXXXKXXXXKXX XXXXXXXKXKK XXXXXXXXHHXK XHXKHXXXK XXXXXXKXXK XXXXKXK XXXXKX KXXXXXXXKXXKXKX XXXX
XHXXXXXXXXXX XXX XX XXXXXX XXXXXKXXK XXXXXXXXXX XXXXXXX XXXXXX KXXXHHXHXXXXXXXK XXXXXXXXXXX

XOXXXXXHXXXX XHHXXXXXK XXKHXXXIAK XXXXKXXX XXHXXK KXXXHXXXXXIKKK XXXHXXXXIXKK XXXHXXXXXKK XXXXXXXX
XXXXXXXXX XXXX

Arial normal Se puede resaltar texto

Tamafio 12 (ajustable) en negrita dentro de los parrafos _ _
Color negro Aqualia | Guia de uso presentaciones | © o



@ Plantillas cajas de contenido *2qualia
® Ejemplos de como presentar la informacion del interior de la presentacion

XXXXXX XXXXXX XXXXXK XXXK XX XXX XXXXXXX
XXXX XXXXXXXX XXXXXX XXXX XXX XXX
XXXXXX XXXX XXXX XXXXX XXXXX XXXXX XXXX
XXXXX XXXXXXXXXXXXXXX XXXX XXX XX XXX
XXXXXXXXXX XXXX XXXXX XXXXX.

XXXXXX XXXXXX XXXXXX XXXX XX XXX XXXXXXX
XXXX XXXXXXXX XXXXXX XXXX XXX XXX XXXXXX XXXX
XXXX XXXXX XXXXX XXXXX XXXX
XXXXXXXKXXXXXXXX XXXX XXX XX XXX XXXXXXXXXX
XXXX XXXXX XXXXX.

XXXXXX XXXXXX XXXXXK XXXK XX XXX XXXXXXX
XXXX XXXXXXXK XXXXXX XXXX XXX XXX XXXXXX
XXXX XXXX XXXXX XXXXX XXXXX XXXX
XHXXXXKXXKXXKXX XXXXKRKX XX XXX XKXKXXXXXX
XXXX XXXXX XXXXX.

XXXXXX XXXXXX XXXXXX XXXK XX XXX XXXXXXX
XXXX XXXXXXXX XXXXXX XXXX XXX XXX XXXXXX
XXXX XXXX XXXXX XXXXX XXXXX XXXX
XXXXXXKXXKXXKXX XXXX XXX XX XXX XHXXKXXXXXX
XXXX XXXXX XXXXX.

Arial normal Se enumera cada rectangulo Se puede resaltar texto
Tamafio 12 (ajustable) con un circulo en color en negrita dentro de los parrafos
Color negro sélido y el numero en blanco
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@ Plantillas cajas de contenido
® Ejemplos de como presentar la informacion del interior de la presentacion

Arial normal
Tamafiio 12 (ajustable)
Color negro

Se puede resaltar texto

XXXXXX XXXXXX XXXXXX
XXXX XX XXX XXXXXXX XXXX
XXXXXXXX XXKXXXX XXXX
XXX XXX XXXXXX XXXX
XXXX XXXXX XXXXX XXXXX
XXXX XXXXKXXKXXXXXXX
XXXX XXX XX XXX
XHXXXXXKXXXK XXXX XXXXX.

XXXXXX XXXXXX XXXXXX XXXX
XX XXX XXXXXXX XXXX
XXXXXXXX XXXXXX XXXX XXX
XXX XXXXXX XXXX XXXX XXXXX
XXXXX XXXXX XXXX
XXXXXXXXXXXXXXX XXXX XXX
XX XXX XXXXXXXXXX XXXX
XXXXX XXXXX.

en negrita dentro de los parrafos

XXXXXX XXXXXX XXXXXX

XX XX XXX XXXXXXX XXXX
XXXEXXXX XXXXXX XXXX
XXX X XXXXXX XXXX
XXXX XXRX XXXXX XXXXX
XXXX XXXXXXXXX XXX XXX
XXXX XXX XX
XXXXXXXXXX XXX XXXXX.

> 224 .
aqualia

Se enumera cada rectangulo

con un circulo en color

/ sélido y el nimero en blanco

XXXXXX XXXXXX XXXXXX
XXXX XX XXX XXXXXXX XXXX

XXXXXXXX XXXXXX XXXX XXX

XXX XXXXXX XXXX XXXX
XXXXX XXXXX XXXXX XXXX
XXXXXXXXXXXXXXX XXXX
XXX XX XXX XXXXXXXXXX
XXXX XXXXX XXXXX.
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@ Colores corporativos *2qualia
@® Colores principales para utilizar en las presentaciones

Colores Aqualia Color principal
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@ Paleta de colores *2qualia
® Colores permitidos para utilizar en las presentaciones
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@ Formato para tablas *2qualia
@® Patron de estilo para la insercion de tablas

A la hora de afiadir tablas se han de seguir las pautas de estilo acordes a la tipografia y colores corporativos:

ANIMACIONES ~ PRESENTACION CON DIAPOSITIVAS ~ REVISAR  VISTA  DISERIO OpCI(')n 1
Todos ~
Mejor coincidencia de documento
B — . — o XXXXXX XXX XXX XXX
coooc SEEEE EEEEE EsEEE Cotc- SEEEE EeEEE HXXRKXRKXXKXXXXKX X X X
_____ SEEES mEmms mememsm mommm mEEEs mEmes XXXXXXKKXXXXXXKXX X X X
SRS EE i XXXXXXXXXXXXKXXXXK X X X
SESSS L __ XXXXXXXXXXXXXXXX X X X
Laro XXXXXXXXXKXKXXXXX X X X
===== ===== ===== XXXXKXXXXXXXXXXX X X X
- === === XXXXXXXXXXKXXXXX X X X
XXXXXXXXXXXXXXXX X X X

Utilizaremos los tonos claros azules dentro de la pestafia de disefio que nos aparecen al hacer doble clic
en la tabla afiadida. Siempre se usara la opcién 1, aunque en su defecto, podremos usar la opcién 2 o la 3,
dependiendo del tipo de tabla que se quiera afadir.
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@ Formato para tablas *2qualia

® Patron de estilo para la insercion de tablas

A la hora de afiadir tablas se han de seguir las pautas de estilo acordes a la tipografia y colores corporativos:

Arial Negrita
Tamafiio 11 (ajustable)
Color negro
\
v v v v
XXXXXX XXX XXX XXX

XXXXXXXXXXXXXXXX X X X
XXXXXXXXXXXXXXXX X X X
XXXXXXXXXXXXXXXX X X X
Arial Normal XXXXXXXXXXXXXXXX X X X
Tamafio 11 (ajustable) XXXXXXXXXXXXXXXX X X X
Color negro XXXXXXXXXXXXXKXX X X X
XXXXXXXXXXXXXXXX X X X
XXXKXXXXXXXXXKXX X X X

Estilo de tabla bicolor para
diferenciar los datos con
mayor facilidad

Aqualia | Guia de uso presentaciones |



@ Formato para gréaficos *2qualia
® Patron de estilo para la insercion de graficos

A la hora de afiadir graficos, se debe hacer respetando las pautas de estilo acordes a la tipografia y colores

corporativos:
Ejemplos de graficos:
XOOXXXXXX XXXX
250 100%
90%
200 80%
70%
150 60%
50%
100 40%
30%
50 20%
. 10% I
O I | | | — O%
HKHKXK HAKK AKX KHKXK HHKXK HAKK AKX KHKXK AEAK HANK HANK HANK HANK HANK HENX HENX
[ EEe s HUHH WKy EXXXX KAXX KAXX

Pueden utilizarse el tipo de grafico que mejor se adapte a las necesidades para presentar los datos, pero
siempre utilizando la tipografia y colores corporativos
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@ Formato para gréaficos *2qualia
® Patron de estilo para la insercion de graficos

A la hora de afadir graficos se han de seguir las pautas de estilo acordes a la tipografia y colores corporativos:

Arial Negrita Siempre afiadiendo el titulo descriptivo
Tamanio 18 de los datos que se muestran
Color gris \ /
XXXX

100%

90%

80%

70%

60%

50%
40%

30%

20%

10% I

0%

XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX XXXX
/ B XXXX B XXXX XXXX XXXX|
_ Arial Normal
Afv”al Nor-mal Tamario 11 (ajustable)
Tamafio 12 (ajustable) Color gris
Color gris
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